Instructivo -Auto Gestidn de Recibos de Haberes

Como acceder al servicio.
La nueva aplicacion se incluye como un nuevo servicio en el portal del poder judicial
www.jusmisiones.gov.ar/ en la seccién “Dir. Administracidon” como se ve en la siguiente imagen.
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Instructivo -Auto Gestidn de Recibos de Haberes

Pagina de inicio:
El agente, luego de hacer click el link "Recibos de sueldo”, en el portal del Poder Judicial,
visualizara las siguientes 2 opciones.

Auto gestion de Recibos de Haberes

Consultar Recibos Validar Recibos

Consultar Recibos:

Consultar Recibos Al hacer click en esta opcion, el agente puede consultar los recibos de
sueldo que se encuentren liquidados a la fecha de consulta.
Luego se visualiza una pantalla, en la que el agente debe ingresar el
nombre de usuario y la clave de su cuenta correo institucional personal
y hacer click en el boton “Entrar”.

No es necesario ingresar el dominio “@jusmisiones.gov.ar”, como se muestra en la siguiente
imagen.

Usuario |usuariu

Autenticacion ] | |

de Usuario Klane
Entrar |

Una vez que se ingresa, se visualiza un menu de opciones en la parte superior de la pantalla.

Pag. 2



Instructivo -Auto Gestidn de Recibos de Haberes

CONSULTA DE RECIBO DE HABERES

Descargar Ver aguinaldos Salir

En dicho menu se observan las distintas opciones u operaciones que se pueden realizar y las
cuales se explican mas adelante en este instructivo.

Debajo del menu se observa un buscador de recibos.
En él, se pueden buscar recibos de anteriores preriodos, seleccionando el mes y afio del
recibo que se desea obtener, como se muestra en la siguiente imagen.

Buscar por mes y afio

Una vez seleccionado el mes y afio, se debe hacer click en el boton| Buscar recibo |
Al hacerlo se visualiza en pantalla una representacion digital del recibo.
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Instructivo -Auto Gestion de Recibos de Haberes

l\(q%_

Sueldo de Mayo de 2013

i PODER JUDICIAL | Nombre dol Agente

DE LA PROVINCIA DE MISIONES || APELLIDOS Y NOMBRES

}-"‘-‘m-“é 11111111111
101STIDD
CUIL
CILAP: 4301PN 11111111 Legajo Hro.: 1111 ESCRIBIENTE

FECHA DE ING.: 09/06/2009

CATEGORIA

RECIBO H: 11111111

Dependencia: 101 SUPERIOR TRIBUNAL DE JUSTICIA

_codigo | _concepo | _unigaa | Haveres

Descuentos

REM.CA $1,038.53 ASIGN §0.00
REM.SA $3,732.45

100 SUELDO BASICO 3000 283.00
105 TITULO UNIV. DE 1 & 3 ARIOS 10.00 2830

109 DEDICACION EXCLUSIVA, 2500 7075

111 ANTIGUEDAD 3.00 573

119 DECRETO 2766/82 1.00 50.00

122 D.2441/93 - MOD POR D.1366/07 1.00 5500

125 D. 671/93 - MOD. POR D. 807/07 1.00 100.00

127 D. 1867/92 - MOD. POR D. 26/07 1.00 121.00

129 DECRETO 135412011 1.00 25500

189 ADIC P PRESEN. D 26/07 A2 2500 7075

201 RETROACTIVO S/APORTE 1.00 213

226 ADIC DEC 26/07 ART 4. 1.00 304.23

233 ADIC DEC 26/07 ART 5. 30.00 27594

234 £J. COMPEN - DEC. 907/07 1.00 26.38

235 AJ. COMPEN - DEC. 1366/07 1.00 1451

238 ADUJM,A MyF STJ. DTO1753/07 16.50 208.74

239 RESP FUNC DTOS 487108 v 660/08 3000 31000

242 DECRETO 593 /2009 3000 150.00

244 DECRETO 1488/2009 30.00 212.00

245 DECRETO 841/2010 15.00 311.99

245 DECRETO 1521 /2010 £.00 14352

248 BONIFICACION PASAJES 1RA CIRC 4200 136.50

256 DECRETO 416/2011 18.00 456,38

257 DECRETO 22312012 - 21/03/2012 3000 536.00

259 DECRETO 22312012 - 2da Cucta 30.00 179.00

261 DECRETO 3512013 30.00 463.00

262 AJUSTE DECRETO 351/2013 1.00 213

400 OBRA SOCIAL 5% 5.00 51.98
420 NAC SEG.COLECT SEP.DTO 7231 0.38 400
422 SEG VIDA OBLIG-NACION SEG SA 1.00 12.00
442 FDO. COMP. LEY ¥IX N°S6 2.00 9271
444 AJUSTE FDO COMPENSADOR 1.00 926
466 JUBILACION 21.00 % 21.00 218.30

[ sa7miss]| $388.25 |

SON PESOS: CUATRO MIL TRESCIENTOS OCHENTA ¥ TRES PESOS CON T3 CENTAVOS

NETO APERCIBIR$ |EEEREN

PROCESADO EN LA OFICINA DE LIQUIDACIONES - DIRECCION DE ADMINISTRACION

Recibo Firmado Digitalmente
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Instructivo -Auto Gestion de Recibos de Haberes

Opciones del menu - Sueldos(desde la pantalla Recibos de Sueldos

Descargar:
Al hacer click en la opcion “Descargar” se descarga el Recibo de Sueldo,
como un archivo PDF.
= El archivo descargado se encuentra firmado digitalmente por la autoridad
Descargar competente de la Oficina de Direccion de Administracion

Dicha opcion solo sera visible si existe liquidacién generada para el perido seleccionado.

Ver Aguinaldos:
® Al hacer click en la opcidn “Ver Aguinaldos” se pasa a otra pantalla en la
[-!v que se visualiza el Recibo del Aguinaldo correspondiente al periodo
=

: seleccionado en la busqueda.
Ver aguinaldos

Salir:
~— Para salir de la opcién “Consultar Recibos” se debe cerrar la sesion
haciendo click en el link
—
Salir

Opciones del menu - Aguinaldos (desde la pantalla Recibos de Aguinaldos)

Si se selecciond la opcion “Ver aguinaldos” veremos las mismas opciones antes descriptas y
ademas la que se esxplican a conticuacion.

Ver primer S.A.C.

e Con esta opcion, al hacer click, se visualiza el recibo correspondiente al
E primer S.A.C.(Sueldo Anual Complementario), liquidado en el mes 6 del
L—l corriente afo.
Ver primer . .
SAC Al Hacer click en descargar se descarga primer S.A.C.
Ver segundo S.A.C.
® Con esta opcion, al hacer click, se visualiza el recibo correspondiente al

segundo S.A.C.(Sueldo Anual Complementario), liquidado en el mes12 del
corriente afio.
Al Hacer click en descargar se descarga primer S.A.C.

Ver segundo
SAC
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Instructivo -Auto Gestidn de Recibos de Haberes

Ver sueldos
Al hacer click en la opcién “Ver Sueldos” se pasa a lapantalla en la

L : . . : .
ll que se visualiza el Recibo del Sueldo correspondiente al periodo
= seleccionado en la busqueda.

Ver sueldos

Validar Recibos:

Validar Recibos Al hacer click en esta opcion, el agente puede validar los datos del recibo
impreso.
Para ello debe cumplir las siguientes condiciones:
Disponer impreso el recibo a validar.
Disponer de un lector de codigo apto para lectura de codigos QR.
Acceso a internet y acceder a la opcion “Validar recibos”.

Pantalla de validacion:

Al hacer click en dicha opcion se visualizara la siguiente imagen.

Validacion de Recibo de Sueldo

Lea el codigo de validacion pdf4d17 impreso en el recibo

Volver
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Instructivo -Auto Gestion de Recibos de Haberes

En dicha instancia se debe leer el cdédigo QR hubicado en la region inferior izquierda del recibo
impreso, como se muestra en la imagen anterior.

Con ésta accién se mostrara en pantalla la version digital del recibo como se explicé
anteriormente en el instructivo. Tambien se visualizan las opciones de descarga, ver aguinaldo
y salir.

La finalidad de esta visualizacién del recibo en pantalla es la de comparar los datos del recibo
impreso con los vistos en pantalla y asi garantizar que los mismos no hayan sido adulterados.
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